CHECKLISTE

Du willst dich fur eine Lehrstelle oder einen Schnuppertermin bewerben? Dann check zuerst
diese Punkte — so bist du gut vorbereitet und hinterldsst einen professionellen Eindruck!

1. UNTERLAGEN DIGITAL VORBEREITEN 2. SO VERSCHICKST DU EINE E-MAIL

Speichere deine Bewerbungsunterlagen RICHTIG

immer als PDF ab. Das wirkt ordentlich und Deine Bewerbung per Mail ist der erste Ein-

verhindert, dass sich beim Offnen etwas ver- druck — mach ihn klar und freundlich:

schiebt. Betreff: Bewerbung um eine Lehrstelle als XY /

Was du brauchst Anfrage Schnuppertermin

«  Lebenslauf Anhdnge nicht vergessen! Achte darauf, dass

+ Motivationsschreiben alle PDFs dabei sind.

« Zeugnisse

. Zertifikate (z B. fur Freiwilligenarbeit, 3. BONUS BEIM SCHNUPPERN:
Sprachkurse, Wettbewerbe etc.) LEBENSLAUF MITSCHICKEN

Wenn du einen Schnuppertermin anfragst,
fallst du positiv auf, wenn du gleich dei-
nen Lebenslauf mitschickst. Das zeigt, dass
du motiviert bist und es ernst meinst — das
kormmt super an!

4. KENNE DEINE STARKEN

(UND SCHWACHEN)

Schreib nicht einfach nur ,Ich bin teamfdhig,
freundlich und motiviert”. Das schreibt jeder.
T e Zeig lieber, woher du das hast!
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Baireit Baweroung um die Lahrstatle ats Blrokauf .

Lebansial pdf

Sehr geehrte Damen und Hemran,

mit groflem interasse habe jch lhre Lehrstelle als
Burokaufmann bar Lehrizeruf.info galesan und

bewerbe mich Marmit un die susgeschriebans

Lehrstella in threm Untamehmaen. SO GEHT'S BESSER:

ch freus mich, Sie n alnem parssniichan Gesprach JIch spiele seit 7 Jahren FuRball im Verein -

bnpnesalenian: das hat mich teamfahig gemacht.”

Mit fraundlichen Grifin ,Durch meine Tdatigkeit bei der freiwilligen

T Feuerwehr habe ich gelernt, organisiert zu
arbeiten.”

Jn der Schule Ubernehme ich oft Gruppen-
leitungen — das zeigt, dass ich Verantwortung
Ubernehmen kann.”




